ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIAPL DE CUITE DE MAMANGUAPE
Governo Popular |
Administracao - Nemésio Augusto de Meireles

LE! No. 001/97 06 de Janeiro de 1997.

Estabelece a estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Cuité de Maman
guape e da outras providéncias.

O Prefeito Municlpai de Cuite de Mamanguape,
Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:
Capitulo |
Da organizagao Basica da Prefeitura
Art. 1°. - A Prefeitura Municipal de Cuite de
Mamanguape, para realizagdo de seus objetivos, é constituida dos
seguintes 6rgéos, diretamente subordinados ao Prfeito Municipal:
| - Orgaos de Assessoramento:
1. Gabinete do Prefeito;
, 2. Assesoria Juridica,
\ 3. Assessoria Técnica.
Il - Orgaos Auxiliares:
1. Secretaria de Administragao,
2. Secretaria de Finangas.
Il - Orgaos de Administragao Especifica:

1. Secretaria de Obras Publicas e Servigos Urbanos;
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ro

- Secretaria de Educagéo, Cultura e Desportos;
3. Secretaria de Saude;

4. Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social;

5 Secretaria de Agricultufé e Abastecimento.

Capitulo Il
Da Competéncia dos Orgaos

Segao |

Art. 2° - O Gabinete do Prefeito é o 6rgdo que tem por
finalidade:

[. prestar assisténcia ao chefe do Poder Executivo em suas
relages politico-administrativas com os municipes, 6rgaos e entidades publicas e
privadas e associa¢des de classe;

Il. preparar e expedir a correspondéncia do Prefeito;
Ill. preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;
IV.realizar as atividades de relagées publicas da Prefeitura;

V.organizar, numerar e manter sob sua guarda e
responsabilidade os originais de leis, decretos, portarias, e outros atos normativos
pertinentes ao Executivo Municipal.

Segao Il /A
Da Assessoria Juridica

Art. 3% - A Assessoria Juridica é o 6rgao que tem por
finalidade:

| - defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do
municipio;
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Il - promover a cobranga judicial da Divida Ativa do Municipio
ou de quaisquer outras dividas que néo forem liquidadas nos prazos legais;

Il - redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos,
regulamentos, contratos, convénios ou acordos e outros documentos de natureza
juridica;

IV - assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a
desapropriagao, alienacdo e aquisi¢ao de imoveis pela Prefeitura e nos contratos em
geral;

V - participar de inquéritos administrativos, sindicancias e dar-
Ihes orientagao juridica conveniente;

VI - manter atualizada a coletdnea de leis municipais, bem
como a legislaco federal e estadual de interesse do municipio;

VIl - proporcionar assessoramento juridico aos demais 6rgaos
da Prefeitura.

Secgao lll
Da Assessoria Técnica

Art. 4% - A Assessoria Técnica é o 6rgdo que tem por
finalidade:

| - prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de
planejamento, organizacao, coordenagdo, controle e avaliagdo das atividades
desenvolvidas pela Prefeitura;

Il - elaborar, atualizar e promover a execugdo dos planos e
programas municipais de desenvolvimento, bem como de elaborar projetos, estudos
e pesquisas necessarias ao desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo
Governo Municipal,

Il - Controlar a execugdo fisica e financeira dos planos e
programas municipais de desenvolvimento, assim como avaliar seus resultados;

IV - estudar e analisar o funcionamento e organizagdo dos
servicos da Prefeitura, promovendo a execugdo de medidas para seu
aprimoramento.
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Segio IV
Da Secretaria de Administragao

Art. 8% - A Secretaria de Administrago é o 6rgao que tem por
finalidade:

‘ ~ | - executar atividades relativas a recrutamento, sele¢éo,
treinamento, controle funcional, exames de salde dos servidores e demais assuntos
de pessoal,

Il - promover a realizacdo de licitagdo para obras, compras e
servigos necessarios as atividades da Prefeitura;

Il - executar atividades relativas a padronizagdo, aquisicao,
guarda, distribui¢io e controle do material utilizado pela Prefeitura;

IV - Executar atividades relativas ao tombamento, registro,
inventario, protegéo e conservagdo dos bens méveis, imoveis e semoventes;

V - receber, distribuir, controlar o andamento e organizar os
papéis da Prefeitura;

VI - conservar, interna e externamente, o prédio da Prefeitura,
moéveis e instalages;

VIl - manter a frota de veiculos e o0 equipamento de uso geral
da Administragdo, bem como sua guarda e conservagao.

Art. 6° - A Secretaria de Administracdo compfe-se das
seguintes unidades administrativas, diretamente subordinadas ao respectivo titular:

I. Departamento de Recursos Humanos,

ll. Departamento de Material e Patriménio; , -

Ill. Departamento de Servicos Gerais. e Yoo ™
N ’l/ ‘;/ /.

{
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Segao V

Da Secretaria de Finangas

Art. 7° A Secretaria de financas é o 6rgado que tem por
finalidade:

| - executar a politica fiscal do Municipio;

Il - elaborar, em conjunto com a Assessoria Técnica e
colaboracdo dos demais 6rgados da Prefeitura, o plano plurianual, as diretrizes
orcamentarias e a proposta orcamentaria anual, de acordo com as diretrizes
estabelecidas pelo Governo Municipal;

lll - acompanhar, controlar e avalizar a execugéo orgamentaria;

IV - cadastrar, langar e arrecadar as receitas municipais e fazer
fiscalizagdo tributaria;

V - receber, pagar, guardar e movimentar os dinheiros e outros
valores do municipio;

VI - processar a despesa e manter o registro e os controles da
administragdo financeira, orcamentaria e patrimonial do Municipio;

VIl - preparar os balancetes, bem como o balango geral e as
prestacées de contas de recursos transferidos para o Municipio por outras esferas de
governo;

VIll - fiscalizar e fazer a tomada de contas dos érgédos de
administracdo centralizada encarregados da movimentacdo de dinheiro e outros
valores.

Art. 8° - A Secretaria de Finangas compde-se das seguintes
unidades administrativas, diretamente subordinadas ao respectivo titular:

|. Departamento de Cadastro e Tributos; )
Il. Departamento de Contabilidade e Finangas;
lll. Departamento de Tesouraria ‘

g A /
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Secao VI
Da Secretaria de Obras Publicas e
Servigos Urbanos ,

Art. 9° - A Secretaria de Obras Publicas e Servigos Urbanos &
o 6rgéo que tem por finalidade:

| - executar atividades concernentes a construgdo e
conservagido de obras publicas Municipais e instalagbes para a prestacido de
servigos a comunidade;

Il - executar atividades concernentes a elaboragao de projetos e
obras publicas municipais e aos respectivos orgamentos;

Il - promover a construgao, pavimentagdo e conservagéo de
estradas, caminhos municipais e vias urbanas;

iV - promover a execugdo de trabalhos topograficos
indispensaveis as obras e aos servigos a cargo da Prefeitura;

V - manter atualizada a planta cadastral do municipio;

Vi - fiscalizar o cumprimento das normas referentes as
construgdes particulares;

VIl - fiscalizar o cumprimento das normas referentes a
zoneamento e loteamento,

Vil - fiscalizar o cumprimento das normas referentes a posturas
municipais;

IX - promover a construgdo de parques, pragas, jardins
publicos, tendo em vista a estética urbana e a preservagéo do ambiente natural;

X - promover a construgdo, ampliagdo ou remodelagdo do
sistema publico de abastecimento de agua potavel e de esgoto sanitario;

XI - operar, manter e conservar os servigos de agua potavel e
esgoto sanitério;

XIl - promover atividades de combate a poluigéo dos cursos de
agua do municipio;

XIil - executar atividades relativas a prestagdo e a manutengado
dos servicos publicos locais, tais como limpeza publica, cemitérios, matadouros,
mercados, feiras livres e iluminagéo publica; P '
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XIV - administrar o servigo de transito em coordenag@o com os
orgaos do Estado;

XV - administrar os parques, pracas e jardins do municipio;
XVI - promover a arborizacao dos logradouros ptiblicos;

XVIl - fiscalizar os servigos ptblicos ou de entidade publica
concedidos ou permitidos pelo municipio;

XVIII - manter a Guarda Municipal.

Art. 10 - A Secretaria de Obras Publicas e Servigos Urbanos
compde-se das seguintes unidades administrativas, diretamente subordinadas ao
respectivo titular:

I. Departamento de Obras Publicas;
Il. Departamento de Servigos Urbanos. :

Segao Vil
Da Secretaria de Educagao, Cultura e Desportos

Art. 11 - A Secretaria de Educacdo, Cultura e Desportos é o
orgéo que tem por finalidade:

| - elaborar os planos municipais de educagéo de longa e curta
duragées, em consonancia com as normas e critérios do planejamento nacional de
educacdo e dos planos estaduais;

Il - negociar convénios com o Estado no sentido de definir uma
politica de ag&o na prestag&o do ensino de 1% grau, tornando mais eficaz a aplicagao
dos recursos publicos destinados a educagao;

Il - realizar, anualmente, o levantamento da populagdo em
idade escolar, procedendo a sua chamada para a matricula;

IV - manter a rede escolar que atenda preferencialmente as
zonas rurais, sobretudo aquelas de baixa densidade demogréfica ou de dificil
acesso;

V - promover campanhas junto @ comunidade no sentido de
incentivar a freqiéncia dos alunos a escola;
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VI - criar meios adequados para a radicagao de professores na
zona rural ou, ainda, para dar-lhes as necessarias condicées de trabalho;

VIl - propor a localizagéo das escolas municipais através de
adequado planejamento, evitando a dispersao de recursos,

VIIl - realizar servigos de assisténcia educacional destinados a
garantir o cumprimento de obrigatoriedade escolar;

IX - desenvolver programas de orientagdo pedagégica,
objetivando  aperfeigoar o professorado municipal dentro das diversas
especialidades, buscando aprimorar a qualidade do ensino;

X - promover a orientagdo educacional através do
aconselhamento vocacional, em cooperagao com 0s professores, a familia e a
comunidade;

X! - desenvolver programas no campo do ensino supletivo em
cursos de alfabetizacdo e de treinamento profissional, de acordo com as
necessidades locais de mao-de-obra;

X|l - combater a evasdo, a repeténcia e todas as causas de
baixo rendimento dos alunos, através de medidas de aperfeicoamento do ensino e
de assisténcia ao aluno;

Xlll - adotar um calendario para as diferentes unidades que
compde a rede escolar do municipio, levando em conta fatores de ordem climéatica e
econbémica;

XIV - executar programas que objetivem elevar o nivel de
preparagdo dos professores e de sua remuneragdo, integrando-os com 0S
programas de desenvolvimento de recursos humanos de responsabilidade do
Estado e da Uni&o;

XV - desenvolver programas especiais de prepara¢ao para 0s
professores municipais sem a formagao prescrita na legislacao especifica, a fim de
que possam atingir gradualmente a qualificacéo exigida;

XVl - organizar, em articulagdo com a Secretaria de
Administragdo da Prefeitura, concursos para admissdo de professores e
especialistas em educagao,

XVIl - promover o desenvolvimento cultural do municipio
através do estimulo ao cultivo das ciéncias, das artes e das letras;

XVIll - proteger o patriménio cultural, histérico, artistico e
natural do municipio; !

/ ," s
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XIX - promover e incentivar a realizagdo de atividades e
estudos de interesse local, de natureza cientifica ou socio-econbmica;

XX - incentivar e proteger o artista e o artesao;

XXI - documentar os atos populares;

XXIl - promover, com regularidade, a execugdo de programas
culturais e recreativos de interesse da populagéo;

XXIIl - organizar, manter e supervisionar o Museu e a Biblioteca
Municipal;

XXIV - promover e apoiar as praticas esportivas na
comunidade;

XXV - executar planos e programas de fomento ao turismo.

Art. 12 - A Secretaria de Educagdo, Cultura e Desportos
compde-se das seguintes unidades administrativas, diretamente subordinadas ao
respectivo titular:

|. Departamento de Ensino e Assisténcia ao Educando;

Il. Departamento de Cultura e Desportos.

Segao Vi
Da secretaria de Saude

Art. 13 - A Secretaria de Saude é o 6rgdo que tem por
finalidade:

| - promover o levantamento dos problemas de salde da
populagao do municipio, a fim de identificar as causas e combater as doengas com
eficacia;

Il - manter estreita coordenagio com os 6rgdos de saude
estadual e federal visando o entendimento dos servicos de assisténcia médico-social
e de defesa sanitaria do municipio;

Il - administrar as unidades de salude existentes no municipio,
promovendo atendimento de pessoas doentes e das necessidades de socorros

imediatos; y
,:' . \
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IV - executar programas de assisténcia médico-odontolégica a
escolas;

'V - providenciar o encaminhamento de pessoas doentes a
outros centros de saude fora do municipio, quando os recursos locais forem
insuficientes;

V! - promover junto a populagao local campanhas preventivas
de educacdo sanitaria,

Vil - promover a vacinagdo em massa da populagéo local em
campanhas especificas em casos de surtos epidémicos;

VIli - dirigir e fiscalizar os recursos provenientes de convénios
destinados a satde publica,

Art. 14 - A Secretaria de Saude compbe-se das seguintes
unidades administrativas, diretamente subordinadas ao respectivo titular:

|. Departamento de Saude Publica;
ll. Departamento de Vigilancia Sanitaria.

Se¢ao IX
Da Secretaria de Trabalho e
Assisténcia Social

Art. 15 - A Secretaria de Trabalho e Assisténcia Social é o
6rgao que tem por finalidade:

|. promover o levantamento da for¢a de trabalho do municipio,
incrementando e orientando o seu aproveitamento nos servigos e obras municipais,
bem como em outras instituigdes publicas ou privadas,

Il. promover a realizagdo de cursos de preparagdo ou
especializagdo de mao-de-obra necesséria as atividades econdmicas do municipio;

lll. estimular a adogido de medidas que possam ampliar o
mercado de trabalho local, R

sy B F
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IV.receber necessitados que procurem a Prefeitura em busca
de ajuda individual, estudar-lhes o caso e dar-lhes a orientacéo ou solucao cabivel;

V. conceder auxilios financeiros em casos de pobreza extrema
ou outros de emergéncia, quando assim for devidamente comprovado;

Vl.levantar problemas ligados as condi¢ées habitacionais, a fim
de desenvolver, quando necessario, programas de habitagao popular;

Vil.dar assisténcia ao menor abandonado, solicitando a
colaboragdo dos orgaos e autoridades estaduais e federais que cuidam
especificamente do problema;

Vlll.pronunciar-se sobre as solicitagbes de entidades
assistenciais do municipio, relativos a subvencédo ou de auxilios, controlando sua
aplicagdo quando concedidos;

IX estimular e orientar a formacao de diferentes modalidades
de organizacao comunitaria para atuar no campo da promogao social;

Art. 16 - A Secretaria de Trabalho e Assisténcia Social
compde-se das seguintes unidades administrativas, diretamente subordinadas ao
respectivo titular:

|. Departamento de Apoio a Comunidade;
Il. Departamento de Apoio ao Menor, ao Idoso e ao Deficiente.

Secgao X
Da Secretaria de Agricultura e Abastecimento

Art. 17 - A Secretaria de Agricultura e Abastecimento € o Orgao
que tem por finalidade:

| - assistir tecnicamente aos agricultores e pecuaristas;

Il - promover o combate a pragas da lavoura e as moléstias
infecto-contagiosas dos animais domésticos;

lll - promover programas educativos e de extens&o rural, em
integracao com 6rgaos estaduais e federais visando melhorar e elevar os padrées de
producao e consumo dos produtos agropecuarios,
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IV - apoiar o pequeno produtor rural,

V - exercer as atividades de carater normativo quanto as feiras
livres e matadouros e proceder a sua fiscalizacéo,

~VI - atuar, dentro- dos-limites-de competéncia municipal como
orgéo regular do abastecimento da populag&o.

Art. 18 - A Secretaria da Agricultura e Abastecimento compée-
se das seguintes unidades administrativas, diretamente subordinadas ao respectivo

titular:
|. Departamento de Apoio ao Pequeno Produtor Rural;

Il. Departamento de Recursos Hidricos

Capituio il
Da implantagao da Estrutura Administrativa da Prefeitura

Art. 19 - A estrutura administrativa da Prefeitura prevista na
presente Lei entrard em funcionamento, gradativamente, @ medida que os 6rgaos
que a compde forem sendo implantados, segundo as conveniéncias da
Administracao e a disponibilidade de recursos.

Paragrafo unico - A implantacdo dos 6rgéos far-se-a através
da efetivagdo das seguintes medidas:

| - elaborac@o e aprovagao do Regimento Interno da Prefeitura,
Il - provimento das respectivas chefias;

Il - dotagdo aos 6rgaos dos elementos materiais € humanos
indispensaveis ao seu funcionamento;

IV - instrugbes das chefias com relacdo as competéncias que
Ihes sao deferidos pelo Regimento Interno. .

//‘ /’,ﬁ' o / ( { (
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Capitulo IV
Do Regimento Interno

Art. 20 - O Regimento Interno da Prefeitura sera expedido por
decreto do Prefeito, no prazo de 90(noventa) dias, contados da vigéncia desta Lei.

§1° - O Regimento Interno explicara:

| - as atribuicdes especificas e comuns dos servidores
investidos nas funcées de chefia;

Il - as normas de trabalho que, por sua natureza, ndo devem
constituir disposi¢ées em separado;

Il - outras disposigbes julgadas necessarias.

§ 2° - No Regimento Interno, o Prefeito Municipal podera
delegar competéncia as diversas chefias para proferir despachos decisérios, sendo
indelegaveis as seguintes atribuigées:

| - iniciativa, sangdo, promulgacao e veto de leis;

Il - convocag#o extraordinaria da Camara Municipal;

lll - provimento e vacancia dos cargos publicos da Prefeitura;

IV - admissdo e contratagédo de servidores a qualquer titulo e
qualquer que seja a categoria, bem como sua demiss3o, dispensa, rescisdo e
revisdo de contrato;

V - aprovacdo de regimento e regulamento;
Vi - abertura de créditos adicionais, homologacgéo de licitag6es
e aprovagéo de loteamentos;

VII - autorizagdo de despesas até o limite de 100 UFIR , ou
outro indice que vier a substituir;

VIl - permisséo ou autorizagdo do uso de bens municipais;

IX - permissdo de servigos publicos ou de utilidade publica a
titulo precario;

X - concesséo de exploragdo de servicos publlcos ou de
atividade publica, depois de autorizada pela Camara Municipal; ;)
///r L 1 G
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X| - alienacdo de bens iméveis pertencentes ao patriménio
municipal, depois de autorizados pela Camara Municipal;

Xl - celebrar convénios, acordos ou contratos;
' Xlll - decretacdo de desapropriagdes e instituicdo de servidao
administrativa,
XIV - determinacdo da abertura de sindicancia e da instauragao
de processo administrativo de qualquer natureza;

XV - aquisic&o de bens iméveis por compra ou permuta, depois
de autorizada pela Camara Municipal;

XVI - quaisquer outros atos que, em virtude de Lei ou norma
correspondente, devam ser objeto de decreto.

Capitulo V
Dos Cargos em Comissao e das Fungodes Gratificadas

Art. 21 - Ficam criados os cargos de provimento em Comissao
e as fungdes gratificadas constante do anexo |, desta Lei.

o Art. 22 - As fungbes gratificadas seréo instituidas por decreto
para atender aos encargos de chefia previstas no Regimento Interno , para as quais
néo se tenha criado cargo, e para direcao de unidade de ensino de 1° grau.

§ 1° - A criagdo de funcédo gratificada dependera da existéncia
de dotacdo orgamentaria para atender as despesas.

§ 2° - As fungdes gratificadas n&o constituem situacdo
permanente, e sim vantagens transitérias pelo efetivo exercicio da fungéo.

Art. 23 - As nomeagbes para os cargos em Comisséo e as
designacdes para as fun¢bes gratificadas, séo de livre escolha do Prefeito Municipal.

Paragrafo tnico - Somente serdo designados para o exercicio
de funcéo gratificada, servidores do municipio ou servidores federais, estaduais ou
de outros municipios e de suas autarquias, postos a disposi¢do da Prefeitura.

7
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.. Capitulo VI
Disposigoes Finais

Art. 24 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a complementar a
estrutura prevista na presente Lei criando, através de decreto, os 6rgaos de nivel
hierarquico inferior ao de Departamento.

Art. 25 ~ As reparticées municipais devem funcionar perfei-
tamente articuladas em regime de mutua colaboragao.

Art. 26 - A Prefeitura dara atengao especial ao treinamento dos
seus servidores, fazendo-os na medida das disponibilidades financeiras do
municipio e das conveniéncias dos servigos, freqlentar cursos e estagios especiais
de treinamento e aperfeicoamento.

Art. 27 - Fica instituida a diaria de viagem para atender
despesas com deslocamento de servidores no interesse do servico.

Paragrafo Unico - A diaria de viagem de que trata o “caput”
deste artigo, sera regulamentada por decreto do Poder Executivo.

Art. 28 - As despesas decorrentes da implantagéo da presente
Lei ocorrerao a conta do orgamento vigente.

Art. 29 - Esta Lei entrard em vigor na data da sua publicacgéo.
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CUITE DE MAMANGUAPE
Governo Popular
Administracdo - Nemésio Augusto de Meireles
Denominacgéo Simbolo | N°®de | Venci- Represen-
Cargos | mento tacio TOTAL
Chefe de Gabinete CCA1 01 200,00 200,00 400,00
Assessor Juridico ' A o1 200,00 | 200,00 400,00
Assessor Técnico CCA1 02 200,00 200,00 400,00 |
Secretario de Administracao CC-1 01 200,00 200,00 400,00
Secretario de Financas CC1 01 200,00 200,00 400,00
Secretario de Obras Publicas e Servigos | CC-1 0] 200,00 200,00 400,00
: Urbanos
ﬁ Secretario de Educagdo, Cultura e CC-1 01 200,00 200,00 400,00
Desportos
Secretario de Satde CC-1 01 200,00 200,00 400,00
Secretaria do Trabalho e Assisténcia CcC1 01 200,00 200,00 400,00
Social
Secretario de Agricultura e| CC-1 01 200,00 200,00 400,00
Abastecimento
Diretor de Recursos Humanos CcC-2 01 100,00 100,00 200,00
Diretor de Material e Patrimonio CC-2 01 100,00 100,00 200,00
Diretor de Servicos Gerais CcC-2 o1 100,00 100,00 200,00
Diretor de Cadastro e Tributos CC-2 N 100,00 100,00 200,00
Diretor de Contabilidade e Financas CC-2 01 100,00 100,00 200,00
Diretor de Tesouraria CC-2 01 100,00 100,00 200,00
Diretor de Ensinc e Assisténcia ao CC-2 01 100,00 100,00 200,00
Educando
Diretor de Cultura e Desportos CC-2 01 100,00 100,00 200,00
Diretor de QObras Publicas CC-2 01 100,00 100,00 200,00
Diretor de Servicos Urbanos CC-2 01 100,00 100,00 200,00
ﬁ Diretor de Saude Publica CC-2 01 100,00 100,00 200,00
Diretor de Vigilancia Sanitaria CC-2 01 100,00 100,00 200,00
Diretor de Apoio 2 Comunidade CC-2 01 100,00 100,00 200.00
Diretor de Apoic ao Menor, ao Idoso e ao CC-2 01 100,00 100,00 200,00
Deficiente
Diretor de Apoio ao Pequeno Produtor | CC-2 01 100,00 100,00 200,00
Rural
Diretor de Recursos Hidricos CC-2 01 100,00 100,00 200,00
FungSes Gratificadas
Simbolo : FG Valor
FG-1 100,00
FG-2 80,00

FG-3 60,00
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